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1. Общпе положения
1.1. Настоящее Положение определяет принципы и механизм использ()ваtl иrI

внестационарIIьD( библиотечньгх форм обслуживания Муниципальным казёttllыlt
rIреждением культуры кТосненская МЦБС>l (дапее МКУК кТосненская МЦБС>). как
составЕой части деятельности по оказанию услуг по библиотечному обслу;киванttlо
населения.

l .2. .Щеягельность МКУК <Тосненскм МЦБС) по организации внестациоtlарн ы\
бибдиотечньrх форм обсrryживания населения регламентируется:

- КонститlтIией РФ 12.12.199З года (с изм.);
- Гражданским кодексом РФ 30.11.1994 Ns 5l-ФЗ (с изм. и доп.);
- Основами законодательства РФ о культуре (утв. ВС РФ 09.10.1992 Nq 3612- l) rc

изм.);
- Федеральным законом от 29.12.1994 Л! 78-ФЗ кО библиотечном деле> (с изм.):
- Федеральным з:жоном от 27.0'7,2006 Ns l52-ФЗ кО персона,rьных ланных) (с и }t,,

и доп.);
- Фелера",rьньш зtlконом от 27.07.2006 Ns l49-ФЗ (Об инфорллаItltи.

информационньIх техЕологиях и о заIците информации)) (с изм.);
- Фелера,тьным законом от 29.12.2010 М 436-ФЗ (ред. от 29.12.2025) <О зацtrtr,е

детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию);
- Указами Презилента РФ;
- Постшrовлениями, распоряжениями Правительства РФi
- Приказами, письмalми, рекомендациями Минис,герства культуры РФ.

Министерства ,труда и социальной защиты РФ;
- Законом Ленингралской области от 03.07.2009 г. Ns бl-оз (с изм.) кОб

организации библиотечного обслуживания населения Ленингр&цской об_JIасlи
общедоступньшrи библиотеками>;

- Социальным библиотечньrм стандартом Ленинградской области утвержrlсIIII1,I\I
постitновлением Правитеrьства Ленинградской области от 10 авryста 2026 г. Nsбj8:

- Постшrовлениями и решеЕиями органов местного сarмоуправления;
- Уставом МКУК кТосненская МЦБС>;
- Правилами пользовЕlния биб,тплотеками МКУК кТосненская МЦБС>;
- настояцшм Положеяием.

2. Основные цели и заддчи
2.1. Формирование информационного пространства на территории TocHetrcKtrltl

района Ленинградской области, способствующего выравниванию условий дос1,}-'па к
биб,:плотечной услуге для каждого жителя в соответствии с его потребнос,гями t{

интересами, Еезависимо от состояния здоровья и места жительства.
2.2, Организация внестшIионарньD( форм библиотечного обслуживаttия



(библиоте,шьй пункт, кяигоношество) структурными подразделениями МКУК
кТосненская МЦБС) на основе из)rчения мнений и пожеланий жителей, членов трудовых
и r{ебньD( коJIлективов с предоставлением основных и дополнительньгх библиотечньп<
услуг.

3. Осповпые формы rr технология вшестационарпой работы
3.1. Библиотечный пуъкг:
Библиотечный пункт оргaшизуется по договоренности с предприятием,

оргlшизацией, }пiреждением. !ействует в помещениях, условия которьп позволяют
обеспе.ить сапитарно-гигиенический и температурно-влажностный режим хрalнения
библиоте.шого фопда. Издан ия для библиотечного пункта вьцаются бесплатно.
Библиотечяьй пlъкт работает в установленные дни и часы. Работу в библиотечном
пункте ос}ществляет заведующий библиотекоП иlили библиотекарь. Запись читателей и
вьцача изданий производится согласво Правилам пользования библиотеками МКУК
<Тосненская МЦБС)), и в соответствии с условиями, оговоренными в договоре об
оргilнизации библиотечного пlъкта (Прилох(ение l). Учет работы по обслуживанию
.плтателей библиотечного пунtсга (число читателей, посещений, книговьtдач, массовых
мероприятий и т.д.) ведется в дневЕике библиотеки установленной формы. Свеления
вкJIючilются в отчет библиотеки.

3.2. Книгоношество:
Книгоношество - форма организации обслуживания населения. заключающаяся в

доставке изданий из библиотек МКУК <Тосненская МЦБС) дJlя грit кдан, которые в силу
ряда причин (болезнь, возраст и т.д.) не мог}т самостоятельно посещать библиотеку.
Рабоry по достaвке изданий ведуг сами зalведующие и/или библиотекари. Запись
пользователей и вьцача изданий производятся по )твержденным Правилам пользования
биб.пиотеками МКУК <Тосненская МЦБС).

3.3. Внестационарное библиотечное обслуживанис (в зависимости от формы
обслужrrвания), должно иметь: договор (Приложение t), график работы. формуляр
(Приложение 2) и другие докр{енты, связанные с организацией внестационарного
обсл}^rшвания.

З.4. Дllя yreTa излапий, вьц.rнЕьtх из библиотек МКУК <Тосненская МIfБС> во
внестационарн},ю то.п<у обслуживztния, зaшолняется формуляр. Сведения об общем числе
вьцанньrх и возвращенньD( изданий отмечаются в соответствующих графах формуляра.
из вьцаваемьгх во внестационарнуо точку изданий изымаются книжные формуляры, на
них отмечается дата вьцачи. Форму.тrяр внестационарной точки и книжные формуляры
явJIяются }пrетными докулrентами вьц!шных изданий.

3.5. Библиотека ведет систематический учет статистических показателей в
зaвисимости от формы внестационарного обслуживания:

- число пользователей;
- число посещений;
_ число док}ментовьцач;
- коJIичество проведенньrх мероприятий;
- число посещений массовьгх мероприятий.
3.6. Статистические дrшные внестационарного обслуживания включаются в

еженедельные, ежемесячные, квартЕtльные и годовые статистические отчеты библиотеки.
3.7. Вся учетная и отчетнм документация внестационарных форм обслуживания

хрiшится в библиотеке не менее З-х лgг.

4.Основные функции
4.1. Предоставление основньн бесплатньrх биб:tиотечных услуг:
- во временное пользовЕшие документов из фонда структурного подразделения,

единого фонда централизованной библиотечной сис,гемы (ВСО), документов и (или) их
копий, поrryченнь]х по межбиблиотечному абонементу (МБА) и системе элек,гронной
доставки документов (ЭДД), а также документов из фонда Ленингралской областной



универсальной ЕаrIной библиотеки;
- справочно-библиографическое и информационное обслуживание пользователей;
- консультационнalя помощь в поиске и выборе источников информации.
4.2. Предоставление платвых библиотечньй услуг строго в соответствии с

законодательством РФ и локalльными нормативными документitми МКУК <Тосненская
МЦБС>'.

4.З. Планирование, учёт и отчетность работы по внестационарному обслуживанию
пользователей и оказанию им библиотечных услуг.

4.4. Изучение и удовлетворение культурных и личностньгх запросов пользователей.
4.5. Информирование пользователей о содержании и составе фонда.
4.6 Организаuия культ}рно-массовьш мероприятий (тематических, литературньtх,

литературно_м}зыкilльньгх вечеров, творческих встреч. презентаций и др.). отвечtlющих
задачам библиотеки и способств},ющих раскрытию фондов библиотеки.
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!оговор
на организацию библиотечного пункта

Приложение 1

к Положению о внестационарном
библиотечном обслуживании
МКУК <Тосненская МI{БС>

20( г

Муниципшlьное казённое учреждение культуры <Тосненская межпоселенческая
центрzulизокlнная библиотечная системФ) названuе бuблuоmекu именуемое в дальнейшем
кБиблиотека>, в лице директора Ф.и.о- ствующего на основании
Устава" с одной стороны,
кОргапизация>, в лице
основalнии с другой сторовы, именуемые в дальнейшем
кСтороны>, з€lкJIючили настоящий .Щоговор о нижеслед}тощем:

2. обязапностшБиблrrотеки
2.1. В соответствии с !оговором Библиотека берт на себя слелуrоuше

обязательстм:
- производ{ть реryлярный обмен прочитанньп< изданий в библиотечном пункге;
- предоставJIять в распоряжеЕие читателей единый фонд библиотеки;
- использовать все формы массовой и информационной работы;
- обеспечить оперативное справочно-библиографическое обслуживание читателей;
- возложить ответственность за рабоry библиотечного пункга на зiвед).ющего

бибrпrотекой .

3. ОбязанпостиОрганизацпи
3.1. В соответствии с Договором Организация берет на себя следующие

обязательства:
- ответственность за рабоry библиотечного пункта, а также за целостность и

coxpirнHocтb книг;
- предоставлять ответственному за библиотечный пlнкт возможность реryлярно

обменивать книги и консультироваться;
- возмещать документы при }тере или порче идеятичным экземпляром или

осуществJIять р{вноценнlто зirмену, в том числе в девежном эквиваленте с учетом
рыно1lньrх цен.

4. Ответственностьсторон
4.1. Разногласия, которые могут возникн}ть из.Щоговора, булут решаться путем

переговоров.
4.2. Условия ,Щоговора могут бьrть изменены только по обоюдному письмеЕному

согласию сторон с предупреждением одной стороны другой не позднее, чем за один месяц
до момента изменений условий !оговора.

именуемый в да.льнейшем

l. Прелмет договора
1.1. Организация библиотечного пуЕюа с целью библиотечно-

библиографического обсrryживания пользователей.



5.1.
5.2.

расторгнут.
5.з.

силу.

5. Срок лействия .Щоговора
Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания.
По требованию одной из сторон Договор может бьпь изменен или

.Щоговор состаыIен в двух экземплярtlх, имеюпцrх равную юридическую

6. Адресд, реквизиты и подписп сторон

Муниципа.lIьное казённое }.чреждение
культуры <Тосненская межпоселенческlц
центализованная бибтп,rотечная система)
l87000, Ленинградскtц область, г. Тосно,
пр. Ленина, д. 27
названuе бuблuоtпекu
Дdрес бuблuопекu

инн 47lб014805
кпп 47l60100l
огрн 1034701894215
Тел.8(813-бl)2-58-43
e-mail: kniqatoSno{aly,andeK.ru

.Щиректор

Наименование организации
Мрес
инн
кпп
огрн
Тел.
e-mail

!иректор

)
Фио
20 г(

мп

о.В. Платонова
20 г.(( ))

MIl



Приложение 2
к Положению о внестационарном
библиотечном обсrryживании
МКУК <Тосненская МЦБС)

(лицевая сторона)

Формуляр
БИБЛИОТЕЧНОГО ПУНКТА ЛЪ

при
(Еаименование учрежденlля, где находится библиотечный лункг)

l. Адр"" библиотечного гr}тrкга

2. ответственное лицо от организации

Библиотецrьй пуIlкг оргtlнизов{lн:

((D20

(Фамилия, Имя, Отчество)

г

С Правилами пользовttния МКУК кТосненская МЦБСD озIrакомлен(а)

l
(полпись) (расшифровка лолписи)

(( )) 20 г



(оборотная сторона)

СВЕДЕНИЯ О ПОJЬЗОВАТЕЛЯХ БИБЛИОТЕЧНЫМ ПУНКТОМ

Ns
п/п

Фамилия, имя, отчество Возраст
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