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l. обшие положения

1.1. В Правилах пользования библиотеками Муниципального казённ()It-)

r{реждения культуры <Тосненская межпоселенческая централизованная библиотечrlая
система) (далее - Правила) применяются след},ющие понятия:

- Бuблuоtпека - информачионЕая, культурная, просветительская организация и.-Itj

сТрУсУрное поДразделение МКУК кТосненская МI{БС>, располагirющaul организован B],I\1

фондом документов и предостaшляющiц их во временное пользование физическилt и
юридическим лицам;

- Общеdослпуппм бuблuоtпека - библиотека, которм предоставляет возможнос] ь
ПОЛЬЗОВtlНИЯ её фОндом и услугаJ\rи юридическим лицам независимо от их оргаl{изационн(ь
прrrвовых форм и форм собственности и граждана}.r без ограничений по ypoBHKl образованtrя.
специмьности, отношеяию к религии;

- Пользоваmапь бuблuоrrrека (danee - пользоваtttель) физическое и,.]tl

юридическое лицо, пользующееся услугilми библиотеки;
- Бuблаопечньrй фонd (dшee - фонd) совокупность документов различного

назначения и статус4 организационно и фlтrкционально связанньIх между собt]ii.
подлежащих комплеюованию, }пrёту, хранению и использованию в целях библиотечнсlгtl
обсл)rкиваIrия населения;

- Реzuсtпрацчл в бuблuоmеке это фиксация сведений о пользователе jt-l rl

предоставления права пользования усл)тtlп{и и фондами библиотеки. в ToNt чIlс-,lе
виртумьным;

- Дбонеленп форма индивидуzrльного обслуживания библиотеlttr.
осуществJurющм вьцачу документов для использования вне библиотеки на определеннlпli
срок и на оцределённьD( условиях;

- Чuпапьный з,Lд - помещение (или выделенное место) для чтения и /или форvа
обслуживания пользователей, которое предоставляет возможность пользоваться
докумеЕтl}.tи только в помещении библиотеки.
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1.2. Правила разработаны в соответствии:
- Констит}тIией Российской Федерации от l2.12.1993 года (с изм.);
- Граждаrтским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 Nч 5l-ФЗ (с изм.

и доп.);
- Федера"rьньп.л законом от 09.10.1992 Ns 3612-1 <<Основы законодательства

Российской Федерации о культ}ре> (с изм.);
- Федеральньш зzlковом от 29.12.1994 Ns 78-ФЗ кО библиотечном деле> (с изм.):
- Фелера:ьньп.r законом от 24.07.1998 JtlЪ l24-ФЗ кОб основных гарантиях IIрав

ребёнка в Российской Федерации> Фед. от 20.02.2026);
- Федеральным законом от 25.07.2002 Nsl14-ФЗ <О противодействии

экстрмистской деятельностиD (с изм.);
- Федера,rьньп.l зIконом от 27.07.2006 Ns l49-ФЗ кОб инфор:rrаttии.

информационньD( технологиФ( и о защите информации> (с изм.);
- Федеральным зtконом от 27.07.2006 ]ф l52-ФЗ <О персона.пьных данных> (с

изм. и доп.);
- Федераьным зilконом от 29.12.2010 Nq 4З6-ФЗ <О защите детей or

информации, причин_лощей вред их здоровью и развитию) (ред. от 29. l2.2025);
- Указами Презилента Российской Федерачии;
- Постановлениями, распоряжениями Правите.:ъства Российской Федерации:
- Приказами, письмtll\{и. рекомендациями Министерства культуры Российскоir

Федерации, Министерства труда и социfuчьной защиты Российской Федерации;
- Законом Ленинградской области от 03.07.2009 г. Ns бl-оз (с изм.) <Об

оргiшизации библиотечного обслуживания населения Ленингралской обласrrл
общедосryпными библиотеками>;

- Социальньпл библиотечньтм стандартом Ленингралской областrt
угвержденным постalновлением Правительства Ленинградской области от l0 авгчста
2026 г. Ns 638;

- Постановлениями и решениями орг:tнов местЕого самоуправления;
- Уставом МКУК кТосненская МЩБС>;
- д)угими локмьньми нормативными актами МКУК кТосненскм МЦБС>.
В слуlмх, не предусмотренньп< Правилами, библиотеки руководствуется

действующим зllконодательством Российской Федершtии,
1.3. Правила реглrlJ\,rентируют общий порядок организации обслуживания

пользователей в библиотеках, их прtlва и обязанности, а также права и обязанносr.и
библиотек МКУК кТосненская МЩБС> (далее - бибrпrотека).

1.4. МКУК <Тосненская МЦБС) представляет собой добровольное
объединение в структурно-целостное образование. Футrкционирует на основе общего
библиотечного фонда и штата сотудников, орг rизационного и технологического
единства. Учредителем явJIяется администрация Тосненского муниципальноI.о
района Ленинградской области.

I.5. Режим работы библиотек угверждается прикi}зом директора МКУК
кТосненскм МЦБС).

Информадию о действ}тощем режиме работы библиотек можно )знать на
официа,rьном сайте учреждения s://tosno.47lib и в библиотекахh

l.б, Библиотеки общедоступны, они предоставляют возможность пользования
фондами и услугами юридическим лицatм Еезависимо от их организационно-правовых
форм и форм собственности и граждаtrа}r без огршrичений по уровню образования.
специzUIьности, отношению к реJIигии.

1.7. Порялок доступа к фонлу библиотек, перечень основных услуг и условия
их предостЕlвления устанавJшвatются настоящими Правилами в соответствии с
Уставом МКУК кТосненская МЩБС>.

1.8. По.lьзоваrие основными видами библиотечньп< услуг бесплатное.
1.9. Бибrплотеки не преследует под},чение прибьши в качестве основной цели



своей деятельности, но вправе оказьвать платные услуги в соответствии с
деЙствуюlцим закоЕодательством. ДополнитеJIьные виды библиотечных услуг
предостiшJIяются за плату Тосненской чентральной районной и Тосненской
цен,трапьной районной детской библиотеками в соответствии с <<Положением о
платньD( усJIугах, предостilвJIяемьж Тосненской центральной районной и Тосненской
центрмьной районной детской библиотеками МКУК <Тосненская МЦБС>).

1.10. Начало действия Правил опрелеляется с момента утверждения. по мере
необходимости в них мог)д вноситься изменения и дополнения.

1.1l. В слlчае изменения законодательства Российской Федерации данные
Правила подлежат исполнению только в части не противоречащей законодательству
Российской Федерации ло ilктумизации новых Правил.

1.12. Правила рапмещены в свободном доступе в помещениях библиотек и на
официальном сайте МКУК <Тосненскм МЦБС>.

1.13. Правила обязательны для соблюдения пользователями, посетителями и
сотудникtlми библиотеки.

2. Порялок регистрации и перерегистрации пользовате"rей

Регпстрация в библиотеку осуществляется в соответствии с положеIlиямll
подII)цкта 1 пункга 4 ста,ьи 7 Федераъяого зtкона от 29.12.1994 Nq 78-ФЗ к()
бибrпrотещlом деле>, посредством очного посещения биб.шаотеки с прелъявленис\l
док},l!!ентц удостоверяющего JIичность.

2.I. Регистрачия пользоватеJlя в библиотеку и перерегистрация производится
при личном обращении в бибпrотеку и при предьявлении следующих документов.
удостоверяющих личность:

- дJIя граждан Российской Федерации 
- паспорт установленного образца (для

лиц, проходящих военrrуо службу, - паспорт или военный билет);

- дш иностtшньD( граждан - паспорт иностранного гражданина. или
зtlменяющий его документ (улостоверение беженца или свидетельство о
Предоставлении временного убежища на территории РФ);

- дJIя лиц без гражданства - разрешение на временное проживание / вид на
житеJьство.

2.2. При записи библиотекарь обязан ознzlкомить пользователя с Правилами.
зiшолнить формуляр читатеJIя и читательский билет и регистрационную карточк\
пользоватеJIя (в бибrпrотеках, работающих с данными бланками регисlрации)-
используя информацию о персональньD( данньж (ФИО, год рождения, мест()
жительства, сведеяия о занятости, KoHTilKTHaUl информация (l,,lЪ домашнего или coToBoI.()
телефонов). Пользователь должен подтвердить обязательство выполнения ПравиJt
своей подписью в формуляре члтате:rя.

2.3. Запись в библиотеку и перерегистация лиц, не достигших 14 лс.t
осуществJIяется по предоставлении паспорта законного представитеJIя. При записи
зilкоЕные предстiшители доJIжны ознакомиться с Правилами и подтвердитL
обязательство об их вьшолнеЕии своей по,щlисью в формуляре читатеrrя,

2.4. Правила рассмативalются кaж договор между пользователем и библиотекой.
Если пользователь не принимает условия данного договора целиком. он не может
пользоваться услугами библиотеки.

2.5. ЧитательсКий билgг не моЖfi быгь передан другому лицу.
2.6. В случае утраты читательского билета вьцается новый.
2.7. Перерегистрация пользователей производится с l января ежегодно с

первогО посещениЯ пользоватеJIЯ библиотеки по предъявлению,lок!llентов.
удостоверяющих их личность. Заочно (по телефону, по элекгронной почтс )

перереги страция не производится.
2.8. Персональные данЕые пользователей обрабатьваются библиотекой tla



основании ст. 5. б Федера,,lьного закона от 27.07.2006 г. .ill"g l52 -ФЗ к() персонаJlыlых
данньIх) и Положения кОб обработке и защите персональньж данных пользоват,е,rtеii
МКУК <Тосненская МЦБС).

3. Права и обязанноgIи пользователей библиотекн

3.1. Права пользователейз
3.1.1. Каждый граждrшин РФ независимо от пола. возраста национмь}lости.

образования, социilльного положения, политических убеждений, отношения к религилl
имеет прaво на библиотечное обслуживание.

З.1.2. Все пользователи имеют прalво доступа в библиотеки и право свободноr о
выбора библиотек в соответствии со своими потребностями и интересами.

3.1.3. Стать пользователем по предъявлению документов, удостоверяющих их
личность, а несовершеннолетние в возрасте до 14 лет - локументов, удостоверяюIцих
лиlшость их законньIх предстalвителей.

3.1.4. Иностранные граждане, а также лица без гражданства имеют право Htt

бибrшотечное обслуживаrие в читatльньD( залах.
3.1.5. Пользователь имеет право бесплатно получать услуги. в том числе в

удаленном режиме, оказываемые библиотекой.
3.1.6. Слепые, слабовидящие имеют право на библиотечное обслуживание и

поJryчеЕие экземпляров докуi{ентов в специмьных доступных форматах на различlIы\
носитеJUIх информации, с использованием видео)aвеличителя, а также получать
информацию о деrгельности библиотеки на сайте библиотеки ,. версия дJIя
слабовидящих.

3.1.7. Участники Веrпrкой Отечественной войны и приравненные к llим
граждане, инвалиды любой категории, rlастники СВо и члены их семей. имеют правri
на внеочередное обслуживание.

3.1.8. Пользователи, которые не мог}.т пос9щать библиотеку в сиJl}
прекJIонЕого возраста и с ограниченньIми возможностями здоровья. имеют IIраво
поJцлIать докр{енты из фондов библиотек через доверенное лицо и.lи
внестационарные формы обслужи вания.

3.1.9. По,:ьзователи детского и юношеского возраста имеют право на
библиотечное обслуживание в детскиХ библиотекаХ и библиотеках, имеющих фоttды
для детей.

3.1.10. Пользователь имеет прtво получать полнуо информацию о составе
бибrшотечньж фондов через систему катiIлогов, картотек.

3.1.1l. Пользователь имеет право получать консультационную помощь в поиске
и выборе источников информации.

3. l . l2. Пользователь имеет прtво получать любой док},]\.{ент из фонlов
библиотеки в читальных залах, на абонементе. в пунктах вьцачи литературы IIо
правилам пользования этими структурными подразделениями, кроме ненапечатанtlых
типографским способом краеведческих материаJIов.

з.1.13. Пользователь имеет пр.rво получать доступ к федераlьной
государственной информачионной системе кнациональная электроннм бйблиотекаu,

3.1,14. Пользователь имеет прaво участвовать в мероприятиях, проходящих в
библиотеках, высказывать свои мнения и суждения о деятельности библиотеки.
вноситЬ пред'tожениЯ по улучшениЮ её работы, обжаловать в сУде деЙсlвиrl
должностньD( лиц библиотеки, ущемляющего его права.

3.1.15. Пользователь имеет 
''раво 

пользоваться компьютерной техникоii.
специально установленной в библиотеке для пользователей, а также использоваlь
собственный переносной персона.rьный компьютер с автономным или се.евым
питанием, если его работа не булет нарушать Hpi*a пользователей и мешать рабсllсбиблиотеки.



3.1.16. Пользователь имеет право пользоваться ресурсalми и сервItсами
ипформационно телекоммуникационной сети кИнтернет>, базами данных и

электrюнными версиями докрлентов и изданий. досryп к которым предоставляется
библиотекой.

3.1.17. Пользователям Тосненской центральной районной и Тосненской
центральной районной детской библиотек предоставJrяется право пользоваться
платными услуга}rи, предусмотренньtrlrи Перечнем и ПрейскJрантом цен на платные
услуги, предоставJIяемые Тосяенской центрarльной районной библиотекой и
Тосненской центральной районной детской библиотекой МКУК <Тосненская МЦБС>.

3.2. Обязанноgпл пользовдтепей:
3.2.1. Ознакомиться с Правилами и подтвердить обязательство их выполнеllия

подписью в формуляре читатеJIя ( пользователя).
3.2.2. При пол)п{ении док},N{ентов из фондов библиотеки просмотреть их ,l. в

сrглае обнаружения в них дефекгов, сообщить об этом сотруднику библиотеки.
З.2.3. Бережно относиться к док).I\{ентаJtt из фонда библиотеки.
3.2.4. Возвращать документы в установленный срок, своевременно продлеваl.ь

срок пользовzlния док}ъrентами лично, по телефону. на сайте МКУК <Тосненская
МЦБС) и.,rи социальной сети ВКонтакте.

3.2.5. Соблюдать расстiшовку фонда в отделах с открытым доступом.
3.2.6. Бережно относиться к имуществу библиотеки.
З.2.7 , Прн изменении пеIrcональньD( данньIх пользователь обязан сообцить об

этом сотруднику библиотеки.
3.2.8. Вести себя в соответствии с пр:lвилами поведения в общественных месгах.

Уважать права друг}rх попл,зователей и работников библиотеки, соблюлать
общеприн-rше нормы обществеЕного поведения, этику и форму лелового общения.

33. Пользоватотям пе рдзрешдется:
3.3.1. Находиться в помещениях бибJIиотеки до начала обслуживания

полъзователей и после закрьпия библпотеки.
3.3.2. Выносить из библиотеки, принадлежащие ей документы. если они tle

внесены в формуляр читатеJlя (пользователя), подтверждaiющий фаю вьцачи данных
документов.

3.3.3. Вынимать карточки и раздеJIители из катiulогов, делать на них пометки.
нар}.шать порядок расстановки карточек в катttлогах, порядок расстаЕовки ящиков t}

капшогzlх.
3.3.4. Портить (вьrрезать, вырывать стilницы, делать пометки, подчёркивать.

загибать стrшицы и т.п.) библиотечные документы из фонлов библиотеки.
3.3.5. Полуrать издalния из фондов бибшлотеки по чужому читательскOм\

билЕту.
3.3.б. Заходить в служебные помещения библиотеки.
3.3.7. Распространять без ра|решения адмиЕистации библиотеки объявления.

плulкаты и другую продукцию рекJIirмного или агитационного содержatния.
3.3.8. Проводить в библиотеке без согласования с администрацией библиотеки

экскурсии и меропрl{ятия.
3,3.9. Производить фото - и видеосъёмку посетителей и сотрудников без их

личного согласия,
3.3.10. Использовать Jlитшые скzrнир}к)щие и копировальные технические

устройства; осуществJIять съёмку докрлентов из фондов библиотеки, в том числс
шифровьши фотоаппаратами; самостоятельно копировать на элек]ронные носитеJIи
документы из фонда без специального разрешения администрации.

3.3.11. Создавать копии с вьцzшньD( во временное пользование компакт-дисков.
а также передавать их третьим лицalм или совершать иные действия с цельк)
извлечения вьгоды.

3.3.12. Использовать доступ к сети интернет дJIя просмотра сайтов, содержащих



информацию порнографического, экиремистского, террористического характера.
пропагавдируощих насилие над личностью, содержащих иную асоциаIьнуlо
информацию.

3.3.13. Использовать средства зв}коусиления (кроме слцовых аппаратов) и
просJIуrхивать аудио-, видеозirписи без наyrпников.

3.3.14. Заниматься проповеднической, либо иной агитационной деятельностьк).
3.З.l5. Использовать помещения библиотеки для занятий

предпринимательской деятельностью, осуществJlять торговлю; сетевым маркетингом.
размещать информацию СТОРННИх организачиЙ, оргilнизовывать и проводить деловыс
встречи, лекции, экскурсии, занятия и совещания без разрешения администраtlии
библиотеки.

3.3.16. Нарушать общеприняrые нормы общественного поведения, саltи,I,арн()-
гигиенические нормы, прtlвила пожарной безопасности и техники безопасности в
помещениях библиотеки, в связи с чем Ее разрешается:

- препятствовать выполнению служебньн обязанностей сотрулниками
библиотеки, не выполнять их законные требования;

- совершатъ противопр{вные действия по отЕошению к сотрудникам.
пользоватеJIям и посетlлгеJlям библиотеки (нарушать этические нормы и правила
поведения; оскорбJIять соlрудников или других посетителей библиотеки; грубить.
создавать помехи процессу обслуживания);

- создtвать шуI!l, мешающий работе других пользователей; вести телефонные
переговоры в читilльном зале и помещениях, в которых ведётся обслуживание
пользователей библиотеки и во время проведения мероприягий бибrп,lотеки;

- проносить в помещения библиотеки оружие. взрывоопасные и огнеопасные
вещества и предметъ];

- к)Фить, вносить и употреблять в зонах обслуживания пользователей
продукты питания, распивать tlлкогоJьные напитки в помещениях библиотеки;

- посещать библиотеку в состоянии аJIкогольного, токсического или
наркотического опьянения;

- сорить и загрязнять помещения и оборудование библиотеки;
- посецать библиотеку в пачкающей, зловонной одежде, с явными признаками

несобrподения прzlвил сatнитарии и личной гигиены, которые могут нalнести вред
здоровью посgтителей и персонала библиотеки; с пр€д!lетами или продуктами.
которые мог}т испачкать посетителей биб:иотеки, а также имущество библиотеки;

- лежать и спать в помещения< бибпrотеки;
- иным образом нарушать правопорядок и нормы общественного поведения в

помещениях библиотеки;
- оставJIять без присмотра несовершеннолетних детей до 7 лgг.

4. отвgrgгвенпость пользоватоrей
за нарушеlrие Правил пользованпя бнблиотекой

4.1. Пользователи, совершившие неправомерные действия по отношениlо к
работникам, другиМ пользоватеJU{М / посетителяМ библиотеки. документаNl.
имуществу, причинившие библиотеке иной ущерб, нарушившие обществс'нныii
порядок, несут ответственность в соответствии с действуrощим законодательство]\l
Российской Федерации, настоящими Правилами.

4.2. В слу"lае утери или порчи докр!ента, принадлежащего библио:.еке,
пользователь обязан заменить его идентичньм, признанным библио,гекоii
рiвноценным. Равноценными считilются документы. изданные, как правиJlо. за
последние 1-3 года и по стоимости не менее стоимости утраченного либtl
испорченного издания (под порчей понимается любое изменение внешнего вила.
целостности и внугреннего состояния документов (в ,гом числе - подчеркивания.



пометки на стр:tницtlх, вырывание и загибание сlраниц)).
4.З. Пользователи, нанесшие вред прочему имуществу библиотеки

(компьютеры, орггехника, мебель, электрооборудование и т. д.), производят замену
рЕlвноценным имуществом.

4.4. За ущерб, причиненный фо"ду и имуществу библиотеки
Еесовершеннолетними пользоватеJIямиl ответственность несут их родители. опекуны-
попеtмтели, под надзорм которьrх они состоят.

4.5, Пользователи библиотеки несут ответственность за нарушение норм
{lвторского права в соответствии с действующим зЕlконодательством Российской
Федерации.

4.6. Пользователям, не соблюдающим данные Правила, может быть сделано
з{мечание, предJIожение покин},ть помещение библиотеки иJIи запретить elo
пользоваться до выяснения обстоятельств нарушения.

4.7. Пользователи, нарушившие Правила, могр быть лишены права
пользования библиотекой Еа срок от 15 до 30 дней в следующих случil,ях:

- при систематическом нарушении без уважительных причин сроков
возврата документов;

- за хищение и порчу доцil\{ентов;
- при предrамеренном повреждении имущестм;
_ при отказе поJIьзомтеля возместить материа.льный ущеф;

_ при неэтичном или противоправном поведении пользователя в библиотеке.
мешающем работе лругих пользователей и персоналу.

4.8. В отношении каждого факга нарушения Правил представителями
ад\{инистрации библиотеки состirвляется соответствующий акт (Приложение 1). с
которым поJIьзователь библиотеки, допустивший нарушение Правил, знакомится под
подпись. В Слу.rае отказа пользователя от подписи состiвляется соответствующий aK-l
(Приложение 2).

4.9. В отношении каждого факта уграты, повреждения док}ъrентов из фонда
библиотеки, порчи илп уцичтожения материаJrьных ценностей библиотски
сотудникапlи библиотеки состalвляется акт (приложение 3). В случае отказа
пользователЯ от подписИ состirвJurЕтсЯ соответствуюЩий акт (Приложение 4).

в слrrае отказа" приtшнившего материальный ущерб пользователя о.1

исполнения обязательств, библиотека вправе обратиться в суд.
4.10. Несовершеннолетние пользователи Hecy,l. о.гветственность за ущерб.

причиненный фонду и имуществу библиотеки, в соответствии с действ},rоцим
законодательством Российской Федерации.

5. Права п обязанпостп бпблпотекп по обс,туrкиванпю пользовате,лей

права и обязанности библиотеки определяются в соответствии с
действ}rощим законодательством Российской Федерации, Уставом МКУК
<Тосненская МЦБС) и иными локalJьными нормативными актilми.

5.1. Бпблиотекд шмеет прдво:
5.1.1. СамостоягеJIьно опредеJIять содержirние и формы своей деятельности в

соответствиИ с цеJUIми и за,дачами, указaшными в Уставе МКУК кТосненская МЩБС>.
5.1.2. Вьцавать ДОКУIчrеНТЫ, имеющие особую ценность, только в помещениях

библиотеки.
5.1.3. Ншомнrrь поJIьзоватеJIю о сроках возвраIа взятьD( на дом документов и

периодических изданий и прсрочке даты их возврата посредством телефонньпt
звонков, смс-сообщений, почтовьD( и элекгронньп< (e-mail) отправлений.

5.1.4. Приостаяовить выдачу изданий на дом пользоватеJIю. если он яв-ru{еlся
задолжником до погашения задоJDкенности.



5.1.5. Требовать зztмены угерянного или испорченного библиотечного
ДОКУrirеНТа РtlВНОЦеННЫМ.

5.1.6. Требовать возмещения материrlльного ущербц нанесенного библиотеке
пользователем в соответствии с законодательством РФ.

5.|.'7 . Совершать иные действия, не противоречащие дейсгв}rощеrсl,
законодательству.

5.2. Библшотека обязапа:
Обслуживать пользователей в соответствии с Уставом МКУК кТосненская

МЦБС), Правилами и действ}ющим з{tконодательством:
5.2.1. При записи поJъзователей в библиотеку ознitкомить их в установленном

порядке с настояцими Правилами.
5.2.2. Обеспе,тивать пользователям свободньй дост}п к информачии ll

док}, {ента]ч1 из фонда библиотеrш.
5-2.3. Осуществлять справочно-библиографическое и информационное

обеспечение пользователей, используя последние достижения в области
информационньп< технологий.

5.2.4. По желанию пользователя в слу{ае отсутствия в фонде библиотеки
необходимьD( ему документов запрашивать их по межбиблиотечному абонементч из

фондов других бибшлотек.
5.2.5. Обеспе.п,tвать высок},ю культуру обсл}Dкивания пользователей.
5.2.б. Собтподать конфиденциальность информации о персональньж дан}tьD(

грах(.дан, являющихся пользоватеJIями биб,:паотеки в соответствии с ФЗ РФ кО
персонzlльньD( дtlнньD(>).

5.2.7. Информировать об изменениях в режиме работы библиотеки.
измеЕениях и дополнениях, вносимьD( в настоящие правила и порядке обслуживания
п}тем размещения объявлений на сайте библиотеки, социальной сети ВКонтак,ге и lз

помещениях библиотеки.
5.2.8. В сл1^lае задолженности передать информацию в библиотеки по мест),

житеJтьства пользователя для огрatничения библиотечяого информационного
обслуживания до устранения задолженности.

5.2.9. Поддерживать помещения библиотек в состоянии, соответств11ощем
санитарным и противопожарным HopMztM и правилам для обеспечения безопаснос,ги
пользователей.

5.2.10. Сотрулники библиотеки, нарушившие настоящие правила, несут
дисциплинарн}.ю ответственность в соответствии с действующим трудовым
зiжонодательством.

6. Правила пользованпя абонементом

б.1. Пользователь имеет прrlво полrlать единовременно на дом не более l(}
экземпляров док}ментов на З0 дней. Срок пользования периодическими изданиями
текущего года 10 дяей.

б.2. Дети до 14 лет могд пол}чать издzlния в коJIичестве не более 5 экземпляров
сроком на l5 днеЙ.

б.3. Продлеяие срока пользовirния изданиями рirзрешается не более 2-х раз
подряд JIюбым удобньш способом: при посещении библиотеки, по телефону, на сайте
учреждения, социа.ltьной сети ВКонтакте- Не продлевilются издания повышенного
спроса.

6.4. Пользователь обязчlн расписаться за каждый полученный на абонементе
док},мент. При возврате докр{ентов подпись читатеJIя в его присутствии погашается
подписью библиоте.*rого сотрудника. ,Щошкольники и )лащиеся 1 - 3 классов за
получение на абонементе документы не расписываются. Гарантом явJIяется подпись
зalконньD( предстilвителей в формуляре Iмтателя.



б.5. Формуляр читателя (полъзователя) является док},},tентом, удостоверяк)щим
факт вьцачи пользователю библиотечных изданий и приема их библиотекарем.

7. Правила пользования читальным заJtом

7.1. Читмьньй зал обсл}хивает всех желающих.
7.2. Пользователи и читатели - дgги (с 3-го класса) при записи в чита.ltьный

зап расписывarются в формуляре читателя.
7.З. Число док}ментов, вьцчrваемых в tштal,льньtх зaшах, не огрztничено.
7.4. Выносить документы из читальЕых змов за пределы бибrплотеки не

разрешается.
7.5. При вьцаче издапия библиотекарь регистрирует его в книжном и

читательском формулярах и подIиси читатеJIя за вьцаваемое издание Ее требуется.

8. Правила оказавия усtrrуг копировдния и сканировдния док},ментов

8.1. Предоставление услуг копирования и скalнирования документов
осуществJIяется за плаry в соответствии с кПере.тнем платньIх услуг, предостaшляемых
Тосненской центрzIJlьной районной и Тосненской центральной районной детской
библиотеками МКУК кТосненская МЦБС))) с соблюдением норм авторского права.

8.2. Копированию подлежат документы, не являющиеся объектами авторского
права: официальные док},lttенты, государственные символы и знаки, произведения
народного творчества (фольклор), не имеющие конкретного автора. сообщения о
собьпиях и факгах, имеющие искJIючительно информационный харакгер, а также
отдельные статьи, огryбликованные в периодических издttнил(.

8.3, В целях сохрzlнности фондов не разрешается копировать и сканировать:
- издания, переплетный корешок Koтopblx не позволяет раскрываться на l80('

или есJIи высота корешка более 4 см;
- издания, физическое состояние которых не позволяет их копировать (в

резуJIьтате копировrшllя может быгь нарушена целостность издания);
- ломкие иJrи поврежденные док)л,lенты.

9. Правила пользования компьютерной техяикой и
ипформационными ресурсдмп сети <<Интернеп>

9.1. Пользоватеrrь имеет прalво доступа к компьютерной технике. разрешенной
для ипдiвидуальЕого пользования - автоматизировztнном1' рабочему месту (ДРМ).
.Щосryп к АРМ предостatвJIяется пользователям библиотеки бесплатно после
ознакомления с дrшньIми Правилами пользования компьютерной техникой и
информашопньшли рссурсzlJ\rи ceTra кИнтернег>.

9.2. Перед началом работы на АРМ пользователь обязан пройти устttый
инструсraDк по технике безопасности при работе на предостtвляемой пользователю
технике.

9.2-1,, Обслуживание пользователей в возрасте до lб лет осуществJlяется
только на специaшьно вьцеленньIх АРМ с установленными интернет-фильтрами для
информации, запрещённой для распростанения среди детей в соответствии с
требов{rниями Федера.,,rьного закона Российской Фелерачии от 29.12.20l0 Ns 4 j6-ФЗ
кО запцте детей от информации, причиняющей вред их здоровью и рiввитию).

9.2,2. .Щети в возрасте до б лет обслуживаются только в присугствии
родителей или законньD( представителей.

Продолжитеrьность l сешrса - не более 30 минlт.



9.2.з. .Щети в возрасте до 12 лет обслуживают с использованием
специrrлизированньD( детских вэб-браузеров и/и.пи интернет-фильтров на основе
списка сайтов, рекомендовarнных для дЕтей данной возрастной категории в
соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации or
29.12.20|0 ЛЪ 436-ФЗ <О защлте детей от информачии, причиняющей вред их
здоровью и развитию).

Продол>ю,rтельность l сеавса - не более 45 минlт.
9.2.4. ,Щети в возрасте до lб лет обслуживаются с использованием

ст.шдартIlьrх вэб-браузеров и интернет-филь,гров д).Iя информации, не
рекомендованЕой для данной возрастной категории в соответствии с требованиями
Федера.пьного закона Российской Федерации от 29.12.20l0 Jrl! 4зб-Фз (о защите детей
от информаши, причиняющей вред их здоровью и рiL:}витию).

Продолжительность 1 сеанса - не более 60 минл.
9.2.5. ,Щокlтенты и элекгронные ресурсы библиотеки предоставляются

Еесовершеннолетним пользователям в соответствии со знаком информационной
продукции иJIи текстовым предупреждением об ограничении распространения
информационяой продукции среди детей данного возраста.

9.3, Пользоватеjrям предоставляется возможность сtlмостоятельно работать t:

элекц)онными ресурсами биб.шлотеки, базами данньг< и элекгронными версиями
докуI|{ентов, доступ к которым предостав.пяется библиотекой. сервисами сети
интернет.

Сотрудник библиотеки может оказать поJтьзоватеJlю консультационную помоtlц,
и помочь в овла,дении начмьными вавыкtlми пользования компьютерной техникой.

9.4. Печать выбранной пользователем в электронньж ресурсах инфорлrапии.
осуществляется IIлатно в соответствии с Пере.*rем и Прейскурантом цен на платные
услуги, предоставляемые Тосненской центрмьной районной библиотекой }l

ТосненскоЙ цент{чIьной раЙонноЙ детской библиотекой МКУК кТосненская МI{БС>.
9.5. В сл1^lае нар},шенrlя порядка использования предоставляемого АРМ

работник библиотеки вправе отказать пользователю в обслуживании и предоставлении
доступа к технике и к ресурсам сети интернет.

9.6. Время работы пользоватеJrя на местах, оснащенных бесплатным
персон:rльным компьютером, ограничивается часовым сеансом, при отсугствии
очереди длительность сеанса может быть увеличена.9.7. По истечении сеанса или времени работы библиотеки пользователь
обязан освободить рабочее место. Cealc работы на АРМ завершается автоматически.

9.8. При подкrпочении к беспроводной сети Wi-Fi пользователь должеrl
проЙти прчелуру идентификации.

9.9. Время работы на своем оборудовании с использованием беспроводнолi
сети Wi-Fi библrrотеки не огр.шичено.

9.10. При обнаружении пользователем каких-либо неисправностей в

фуякционироваlrии АРМ или прогрill,lмвого обеспечения, пользователь обязаII
сообщить об этом сотруднику библиотеки, не пьпаясь самостоятельно устранить
возникшую неисправность.

9.1l. При работе на АРМ библиотеки пользователю запрещается IttенятL

рабочее место без уведомления соlрудника библиотеки. Сотрулник библиотеки имееr,
право и техническ},ю возможность контоля собrподения настоящих Правил.

9.12. В слуrае отсутствия пользоватеJIя на рабочем месте более 20 минуr,
сотудник библrrотеки имеет прatво зaвершить сеaшс работы д{tнного пользователя и

передать рабочее место другому пользователю.
9.1з. Библиотека не несёт ответственность:
9.13.1. За достоверность информаuии, полученной пользователями из сети

пнтернет.
9.1З.2. За стабильность работы канаtлов связи, предоставляемых интернет-



провайдером библиотеки.
9. l 3.3. За стабиrьность работы интернет-сайтов или интернет-сервисов.
9.13.4. За качество личньIх носителей информаlrии.
9.13.5. 3а coxptlнEocTb файлов, зiшисzlнньж пользователем с использованием

Арм.
9.14. Библиотека имеет пр.во:
9.14.1. Ограrичимть доступ к pecypcil},t сети интеряет, пользование которыми

противоr}еIшт действlrощему законодательству Российской Федерации.
9.14.2. С помощью пргра}rмньD(, технических I,r визуarльных средств

контроJшроватъ действия пользоватеJIя.
9.14.3. В случае активного спроса на доступ к компьютерным местам

огравичить время сal]r{остоятельной работы пользователя до l часа.
9.14.4. Отказать пользователю в предоставлении доступа к компьютерном),

месту в слr{ае несобrподения дшlньп< Правил-
9.14.5. ОграниIшть доступ к компьютераtr.r, сети Wi-Fi, сети интернет для

проведения
технических и иньж работ-

9.15. Включение и выкJIючение компьютеров, настройкц подкJIючение
вЕепших и внутренних устройств, ycтzrнoBкa, удаление программ и операционных
систем производятся только сотудник:lми библиотеки.

9.1б. Интернет предоставJrяется в качестве информационного источника в
справочньгх и rrебньп< целях.

9. l 7. ПользомтеJIю запрещается:
9.17.1 Получать и перед!rвать через ресурсы сети интернет запрещеннук)

законодательством Российской Федерации информацию, не отвечающую морaцьно-
этическим и/или правовьшл нормам (в т. ч. порнографического, экстремистского и
террористического характера), призывы к насилию и рtвжиганию национа,rьной ll
расовой врахды (ФЗ <О противодействии экстремистской деятельности> Л! l l4-ФЗ).

9.17.2. Нарушать нормы законодательства по авторскому праву и прав\
интеJIлектумьной собственности (4 часть Гражданского Кодекса РФ), в том чис.trе
производrть сплошное копирование архивов баз данньп<, временно доступных
поJIьзоватеJIям библиотеки.

9.17.3. Совершать действия, касающиеся правонарушений в сфере
компьютерной информации, распростр {ения компьютерных вирусов. проникновения
на другие компьютеры сети (ФЗ <Об информации, информационньIх технологиях и ()

защите информации> Ns 149-ФЗ).
9.|7.4. Испо.lтьзовать ресурсы сети интернет в коммерческих цеJlж

фекламирвание, продiDка товаров и услlт).
9.17.5. Вносить изменения в настройки компьютерного оборудования

(оформлевие рабочего стол4 настройки прилохений и т. д.), устанавливать и удаIлять
прогрЕlI\,rмное обеспечение, переименовывать файлы и компоненты установленных
прогрЕl},lм.

9.17.6. Удмять журн.rлы работы (историю запросов) в браузерах и базах
дttнньD(.

9. 1 7.7. Подкrпочать к компьютерному оборуаованию периферийные устройства
(компьютерную мышь, джойстик, клавиатуру) без разрешения сотрулника библиотеки.

9.17.8. Заряжать плееры, телефоны, ноутбуки, фотоаппараты и др. устройства от
USВ-портов компьютера без разрешения сотрудника библиотеки.

9.17,9. Включать, выкJIючать, перезагр}.жать компьютер! нажимать кнопкi
Роwеr (вкл./выкл.) (при возникновении проблем следует обратиться к сотрудник},
библиотеки).

9.17.10. Производить шр{, мешающrай другим пользователям и сотрудника]\,
биб.lпrотеки (звlтовое сопровождение игр! голосовое общение. прослушивание



музьки, просмотр видео и т. п.),
9.1 7.1 l . Принимать пищу и нilпитки за автоматизированным рабочим MecToI!{.

9.17.12. Ставить рядом с компьютерным оборудованием и на системные блокп
лиIшые вещи (сluки, зонты, пакеты и др.).

9. l 7.13. Играть в компьютерные игры.
9.18- За нарушение настоящих правил, порчу компьютерной техники

поJIьзователь несёт ответственность, пре.ryсмотренЕую законодательством
Российской Федерации и <Правилами поJIьзования биб,лиотеками МКУК
<Тосненская МЦБС))).



Приложение 1

к Правилам
пользования библиtlтекоlyt

АКТ Nq

о нарушении Правил пользования библиотекой (1тазьвается местонахождсtlия )

20 _г.

Настояпrий Акг составлен

(ФИО u dолэоtосmu лull, учасmвуюulllх в cocmar,|lettttu акпла)

(н а uv е н о в а н tte бu (l., tuo m е к u )

о том. что

(ФИО пользовапе]я, паспорmньtе daHltbte)

допустил нарушеЕие пункга (-ов)

бибrиотекой, а именно:
Правил по"lьзовiltlия

(опuсаmь факпuческttе обсmояlпельсmвu Hapyluell 11я )

Подписи должностньгх шлц бибJlиотеки:

ФИо, подплrсь)

(ФИО, полпись)
(ФИО, подпись)

С Актом ознакомлен:

(ФИ(), поОпuсь по_цьзоваmе-!tя, doпyctttttButet<l tta1lllttte tt tte )



При-rlожение 2
к I Iравнлалt пользованllя
бlлб;rиотскоr'i

АКТ Nl

об оп<ае оr подп.tсания Акгао нарушении Правил поJьзоваrtия библио,гекой
(указьвается местонахождения)

20 _г.

Мною

(ФИО, dолэrносmь, HalLue HoBattte бtt(ll uоmе кч)

в прис).тствии:

(свudеtпеltя+tu мо?уm яв!пmься как compydHttKu бu(l.,ttюmекu, mак u п0.1ьзовaлl|е.,tч )

(указаmь ФИО, dолlrносmц конmакmные dанные)

(ФИ() пользоваmеля, dопусmuвulеzо правоноруuле t t ue )
бьшо прдложено подписать Акг J',lЪ _ от _ 20_ г. о нарушениlr
Правил пользовлшя бибJшотекой.

Ознакомление и подписание Акта Ns от .20
состоялось по причине oтKrtзa Пользователя от ознакомления и подтlисания Акта

Подписи доолжностных лиц биб.шлотеки и иньD{ лиц. присутствующих
при составлении Акта:

г. не

(ФИО. подпись)

(ФИО, подпись)



Приложение 3

к Правилам пользования
библиотекой

Ак'г N,l

О ПОВРеЖдении документов из фонда библиотеки, порчи или униtiтожения
материальных ценностей в (указывается местоrrахождения)

20 I

Настоящий акт составлен

(ФИО u dоласносmu лuц, учасmвуюuluх в cocma+:lettuu акmа)

(Hau,MeHoBaHue б uб:t uo пе к u)

(экз. KHuz, dpyz_ux dоку-uенmов лuбо Haulleчoчcltue мumарuu,lьньlх ценноспеti на сумму.*

поврФсdено i uспорчено .' унltчlпо)rено)
по причяне действий поrьзомтелей

(перечuслumь dейсmвuя tt указаtпь ФИ() пользtлвсtmелей, ec.,ttl .luц.l услпанов.,rc ы)

иной причяне:

Список документов либо материriльных ценностей прилаI.ается

Подписи должностньгх лиц библиотеки

(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)
(ФИО, подпись)

t(cyMMa (размер) ущефа, причиненного библиотеке по факry lrорчи или уничтожения
материаJrьных ценностей. определяется по факгические потерям. исчисляемым исх()дя из
рыночных цен, Действующих в данной местности на день причинения ущерба, но не нижс
стоимости материаJIьных ценностей (имущества) по данным бухгалтерского учета с учетом
степени износа этих материальных ценностей).

о том, что



Приложеяие 4
к Правилам пользования
библиотекой

АКТNч

об отказе от по.щмсания Акга о поврФIцении докрrентов из фонла библиотеки. порч tl

}tJlи уничтожения материrцьных ценностей в (ука:]ывается местонахожденrlя )

20 г

Мною

(ФИ(), dолltсносmь, HalL|leHOBaHtte бltб_,tuоmекч)

в прис}тствии:

(свudеtпелямu моrym явjlяmься как рабоmнuкu бlлб.ttлюmекu, lпак u по.|lt зuJаmеJll,
указаmь ФИ(), dо,цэrcносmь, конmцкпll tbte daHltbte )

(Ф ИО лuца, прччuнuвutеzсl у,tцер(l)

бььто прдтожено подIисать Дrг о повреждении докrlvентов из фонда библиотски. пор(Ilt
или }ничтожения материitльньгх ценностей.

ознакомление и подписание Акта Np от ]п г.

не состоялось по причине отказа Пользователя от ознакомления и подписаttия Дк га

Подписи должностньIх лиц библиотеки и иных JIиц, присуl,ствук)lllих прп
составлении Акта:

(ФИо. подпись )

(ФИО. полlrись )


